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রাজস্ব খাতভুক্ত  নন-ক্যাডার ক্র্ মক্তমা/ গ্রন্থাগাররক্/ শরীরচচ মা রশক্ষক্/ সহক্ারর গ্রন্থাগররক্ ক্ার্ ক্যাটালগার/ 

ক্র্মচারীদের অনলাইদন রি.রড.এস. পূরণ সংক্রান্ত সংরক্ষপ্ত রনদে মশনা: 

 

রিরডএস আইরড/ িাসওয়াড ম প্রারপ্তর জন্য:  

 

১। রাজস্ব খাতভুক্ত আইরডরিহীন ক্র্ মচারীদের জন্য: 

 

www.emis.gov.bd ওদয়ি রলংদক্ প্রদিশ ক্দর রনদচর উইদডা দেখা যাদি:  

 

উিদরর রচদের িার্ িাদশ HRM এর রনদচ                   রিক্ ক্রদল রনদচর দিজটি open হদি: 

 

 

িাটদন রিক্ ক্দর প্রদয়াজনীয় তথ্য পূরণ ক্দর Submit ক্রদত হদি। Submit দেয়ার আদিেনটি প্ররতষ্ঠান প্রধাদনর 
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প্যাদনদল যাদি। প্ররতষ্ঠান প্রধান অনুদর্ােন দেয়ার ই-দর্ইদল user id এিং password চদল যাদি। তদি এদক্ষদে  

ই-দর্ইদলর spam folder দচক্ ক্রার জন্য িলা হদলা। উদেখ্য, দররজদেশন page এর দক্ান তথ্য update ক্রা 

যাদি না রিধায় সািধানতার সরহত দররজদেশন page এর তথ্য পূরণ ক্রাদত হদি। 

 

 

রাজস্ব খাতভুক্ত আইরডধারী ক্র্ মচারীদের জন্য:  

 

রিরডএস হালনাগাে : 

  

আইরড িাসওয়াড ম িাওয়ার ির লগইন ক্দর HRM এ রিক্ ক্দর রিরডএস প্রদিশ ক্রদত হদি। 

 রিরডএস এ প্রদিশ ক্রার ির রিরিন্ন তথ্য সম্ভরলত এক্টি দিজ দেখদত িাদি।  এখান দেদক্ দয দিদজর তথ্য হালনাগাে 

ক্রদত চায় ঐ দিদজ প্রদিশ ক্দর তথ্য প্রোন ক্দর 

 

প্রের্ দিদজ save এিং িাক্ী দিদজ তথ্য রেদয় সংরক্ষণ/হালনাগাে ক্রদত হদি। হালনাগাে সম্পূন ম হদল প্রের্ িাতার 

সািরর্ট িাটদন রিক্ ক্রদত হদি।। এক্িার সািরর্ট িাটদন রিক্ ক্রদল প্ররতষ্ঠান প্রধান রিরডএস অনুদর্ােন না দেওয়া িয মন্ত 

আর দক্ান ক্াজ ক্রা যাদি না এিং এর্নরক্ ররদিাদট মও সম্পূন ম তথ্য প্রেরশ মত হদি না।  
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রিরডএস িাসওয়াড ম ভুদল দগদল ক্রনীয় : 

 

যাদের আইরড আদে তাদের নতুন ক্দর দররজদেশন ক্রার প্রদয়াজন দনই। তারা লগইন দিজ এর Forgot 

Password এ রিক্ ক্দর আইরড এিং রিরডএস এ প্রেত্ত ই-দর্ইল প্রোন ক্দর reset Password রিক্ ক্রদল 

ইদর্ইদল password reset এর রলংক্ চদল যাদি। ঐ রলংদক্ রিক্ ক্দর নতুন িাসওয়াড ম রেদয়  িরিতীদত ঐ 

িাসওয়াড ম রেদয় লগইন ক্রদত িারদি। 

 

 

 

 

 

 

 

রিরডএস ররদিাট ম: 

লগইন ক্দর HRM এ প্রদিশ ক্দর রিরডএস ররদিাট ম এর show button রিক্ ক্রদল রিরডএস ররদিাট ম যাদি। 

তারির উিদরর ডানিাদশর word/ print button রিক্ ক্দর যধাক্রদর্ word এিং pdf দুই ফরম্যাটই 

ডাউনদলাড ক্দর রপ্রন্ট ক্রা যাদি।  
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প্ররতষ্ঠান প্রধান ক্র্তমক্ দররজদেশন ও রিরডএস অনুদর্ােন : 

  

আঞ্চরলক্ েপ্তর, দজলা রশক্ষা অরফস, উিদজলা র্াধ্যরর্ক্ রশক্ষা অরফস, সরক্ারর স্কুল, সরক্ারর ক্দলজ, টিটিরস, 

এইচএসটিটিআই প্রধানদের ক্রনীয় :  

 

দররজদেশন: 

প্ররতষ্ঠান প্রধান আইরড রহদসদি ইআইআইএন এিং িাসওয়াড ম ব্যিহার ক্দর লগইন ক্দর  HRM দর্নুযর ক্র্ মক্তমা/ক্র্ মচারী 

দররজদেশন অনুদর্ােদন প্রদিশ ক্রদল তার প্ররতষ্ঠাদনর দররজিঃকৃত ক্র্ মচারীদের দেখদত িাদিন। িার্িাদশর ক্লদর্র র্ত 

EDIT িাটদন রিক্ ক্দর এিং ইউজার গ্রুি দেদক্ Employee Group রনি মাচন ক্দর অনুদর্ারেত িাটদন রিক্ 

ক্রদলই ক্র্ মচারীরা ইদর্ইদল আইরড িাসওয়াড ম পেয়ে যায়েন।  

 

রিরডএস: 

প্ররতষ্ঠান প্রধান তাঁর প্যাদনদল এইচআরএর্ এর রিরডএস অনুদর্ােদনর তারলক্া দেদক্ সংরিষ্টদের রিরডএস অনুদর্ােন রেদত 

িারদিন। 

 

দিাট মাল: প্রদতযক্ প্ররতষ্ঠান প্রধান/ক্র্ মক্তমা-ক্র্ মচারীর তথ্য দিাট মাদল সরন্নরিরসত োদক্। ওদয়ি রলংক্  emis.gov.bd 

প্রদিশ ক্দর উিদরর িার্িাদশর ক্ণ মাদর দিাট মাদল রিক্ ক্দর অরফস/ রশক্ষা প্ররতষ্ঠান রসদলক্ট ক্দর রনরে মষ্ট তথ্য রেদলই 

প্ররতষ্ঠাদনর সক্ল ক্র্ মক্তমা-ক্র্ মচারীদের তথ্য দেখা যাদি। আইরড আদে এর্ন ক্াদরা তথ্য না দেখাদল ঐ ক্র্ মক্তমা-ক্র্ মচারীর  

চাকুরীর তথ্য হালনাগাে ক্রদত হদি। 

 

*** উদেখ্য দয, সরক্ারী স্কুল, সরক্ারী ক্দলজ, টিটিরস, এইচএসটিটিআই এ ক্র্ মরত ক্র্ মচারীদের দররজিঃ এিং রিরডএস 

অনুদর্ােন স্ব স্ব প্ররতষ্ঠান প্রধান ক্রদিন।  আঞ্চরলক্ েপ্তর, দজলা রশক্ষা অরফস ও উিদজলা র্াধ্যরর্ক্ রশক্ষা অরফদস ক্র্ মরত 

ক্র্ মচারীদের দররজিঃ এিং রিরডএস অনুদর্ােন স্ব স্ব অঞ্চদলর দগ্রাগ্রার্ারগন ক্রদিন। 

*** তথ্য প্রোদনর সুরিধাদে ম www.emis.gov.bd ওদয়ি রলংদক্ প্রদিদশর ির প্রেরশ মত প্রের্ উইদডার  

দনাটিশদিাদড মর ক্র্ মক্তমা-ক্র্ মচারীদের রিরডএস সংক্রান্ত সংরক্ষপ্ত রনদে মরশক্া এিং রিস্তাররত তদথ্যর জন্য user 

manual দেদক্ HRM দেখা দযদত িাদর। 

 

রি: দ্র: PDS পূরণ/হালনাগাে ক্রদনর সর্স্যা সর্াধাদন সংরিষ্ট অঞ্চল/ দজলাে দায়েত্বপ্রাপ্ত কর্ মকর্মায়দর 

“দপ্রাগ্রার্ার/সরক্ারী দপ্রাগ্রার্ার/ সহক্ারী দর্ইনদটন্যান্স ইরঞ্চরনয়ার” সাদে দযাগাদযাগ করার জন্য অনুয়রাধ করা হল। রিদশষ 

দক্ান সর্স্যা/জটিলতা দেখা রেদল সর্স্যার রিস্তাররত রিিরণ উদেখপূি মক্ ইদর্ইল, এনআইরড ও দফান নম্বর word 

ফরম্যাদট রলদখ প্ররতষ্ঠান প্রধাদনর ইদর্ইল দেদক্  pdsdshe@gmail.com  পর্ইল করার জন্য অনুয়রাধ করা হল। 

উয়েখ্য একই প্রয়র্ষ্ঠায়নর একায়ধক কর্ মচারীয়দর সকয়লর সর্স্যা word ফরম্যাদট এক্ীভূত ক্দর প্ররতষ্ঠান প্রধাদনর 

ইদর্ইল দেদক্ দপ্ররণ ক্রদত হদি।  

 

র্াউয়ি অয়ধদপ্তয়রর ইএর্আইএস য়সয়েয়র্র অধীন এইচআরএর্ র্য়িউয়ল ক্র্ মচারীদের শুন্য েয়দর র্থ্য 

হালনাগায়দ প্রয়র্ষ্ঠান প্রধায়নর করণীে: 

 

# প্রথয়র্ www.emis.gov.bd ওয়েে য়লিংয়ক আইয়ি য়হয়সয়ে ইআইআইএন এেিং োসওোি ম ব্যেহার কয়র য়সয়েয়র্ 

প্রয়েি করয়র্ হয়ে। 

mailto:pdsdshe@gmail.com
http://www.emis.gov.bd/
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য়চত্র-১ 

 

 

# এইচআরএর্ এর  য়কক্ল কয়র প্রথয়র্ য়েদ্যর্ান ক্র্ মচারীদের র্থ্য হালনাগাদ করয়র্ 

হয়ে (য়চত্র-২) পর্ার্ায়েক। যয়দ নতুন পকান য়েষয়ের য়িক্ষয়কর র্থ্য এয়ি য়দয়র্ হয়ে র্য়ে উেয়রর োর্োয়ির 

এ প্রয়েি কয়র র্থ্য এয়ি য়দয়ে পযাগ করুন োটয়ন য়ক্লক করয়র্ হয়ে (য়চত্র-৩)।  র্থ্য 

হালনাগাদ ও নতুন এয়ি সম্পন্ন হয়ল সেয়িয়ষ োটয়ন য়কক্ল করয়র্ হয়ে।  

 

য়চত্র-২ 

 

 

য়চত্র-৩ 

# শূণ্যেদ সিংক্রান্ত র্থ্য download করয়র্ হয়ল িার্িাদশর ররদিাট ম দর্নুয দেদক্ institute wise vacant 

Post(Employee) (য়চত্র-৩) প্রয়েি কয়র চায়হর্ র্থ্য প্রধানপূে মক show োটয়ন য়কক্ল কয়র র্থ্য িাইনয়লাি করা 

যায়ে (য়চত্র-4)। 
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য়চত্র-৩ 

 

য়চত্র-4 

 

 

 

 

 


